3.4.   Організаційна робота  методичного кабінету
Мета:  надання методичної допомоги педагогічним працівникам щодо           їх професійного розвитку, підвищення професійної компетентності педагогів; навчально-методичне забезпечення освітнього процесу в закладі дошкільної освіти; поширення серед батьків психолого-педагогічних знань; створення сприятливих умов для самовдосконалення педагогів, розвитку творчої             ініціативи у них.
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін

 виконання
	Відповідальні
	Форма 

відображення
	Відмітка про 

виконання

	1. 
	Скласти і затвердити 

Освітню програму ЗДО
	до 01.09.

2021
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	програма
	

	2. 
	Скласти та затвердити 

розклад  занять 
	до 01.09.

2021
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	розклад
	

	3. 
	Розробити режим роботи та організації життєдіяльності дітей для кожної  вікової групи
	до 01.09.

2021

	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	режим
	

	4. 
	Скласти перспективний план підвищення 

кваліфікації.
	Вересень 2021
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/

	перспективний план
	

	5. 
	Скласти перспективний план атестації педагогів

	Вересень 2021
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	перспективний план
	

	6. 
	Оновити картотеку        педагогічних кадрів 
	Вересень 2021
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	картотека
	

	7. 
	Оформити стенди:

- «Методичний  куточок» 

«Атестаційний  куточок»
	Вересень 2021
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	стенди
	

	8. 
	Скласти план заходів проведення  «Тижня 

безпеки дитини»
	Травень 2022
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	план  заходів 
	

	9. 
	Скласти проект плану   роботи ЗДО на новий 

навчальний рік 

та оздоровчий період
	Травень 2022
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	проект
	

	10. 
	Поповнювати                методичний кабінет      документами:

-  законодавчими та      нормативно-правовими актами; 

- галузевими                   нормативно-правовими актами та інструктивно-методичними                 документами,                  що регламентують         діяльність закладу       дошкільної освіти.
	Протягом року
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/

	
	

	11. 
	Поповнювати фонд           методичного кабінету  навчальними,                     навчально-методичними,               методичними                посібниками з різних   змістовних напрямів    дошкільної освіти.
	Протягом року
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/

	каталог
	

	12. 
	З метою  підвищення        ефективності педагогічної  діяльності здійснювати        індивідуальне                          консультування                  педагогів.
	Протягом року
	Здоровцова Н.В.
/директор/

Захарчук Н.В.
/вихователь-методист
	Журнал консультацій
	

	13. 
	Контролювати наявність перспективного плану роботи в усіх вікових  групах на наступний 

місяць.
	до 28 

числа 

кожного місяця


	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	
	

	14. 
	З метою  надання             методичної допомоги           систематично                      здійснювати контроль                за самоосвітою педагогів.
	Протягом року
	Здоровцова Н.В.
/директор/

Захарчук Н.В.
/вихователь-методист
	
	

	15. 
	Організувати передплату на періодичну пресу на 2022 рік

(електронні журнали)

- «Практика управління      дошкільним закладом»;

- «Медична сестра»;
- «Вихователь-методист     дошкільного закладу».
	Листопад 2021
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/

	
	

	16. 
	Оновити картотеку           публікацій періодичних освітніх видань за 2021 рік.
	Протягом року
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/

	картотека
	

	17. 
	Надавати методичну            допомогу педагогам 
щодо участі в різних  конкурсах, фестивалях тощо.
	Протягом року
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/

	наказ


	

	18. 
	Надавати методичну            допомогу щодо                 опанування педагогами змісту БКДО.
	Протягом року
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/

	
	

	19.
	Організувати виставки     в методичному кабінеті:  

· «На допомогу             вихователям»

· «Охорона життя             та здоров’я дітей»

· «Готуємося                      до педради»
	Вересень

Травень 

Грудень

Лютий

Травень

Серпень
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/

	виставка
	

	20.
	Поповнити матеріалами тематичні папки:

· Безпека                    життєдіяльності;

· Народні свята;

· Спортивні свята          та розваги;

· Організована            навчально-пізнавальна діяльність (заняття).  
	Протягом року
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	
	

	21.
	Поповнити методичний кабінет методичними   розробками консультацій для педагогів і батьків.
	Протягом року
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	
	

	22.
	Поповнювати  фонд           методичного кабінету  художньою  літературою для дітей.
	Протягом року
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	картотека
	

	23.
	Оновити книгу обліку    ігрового  та навчально-дидактичного                 обладнання.
	Протягом року
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	Книга обліку
	

	24.
	Оновити картотеку
методичної літератури.
	Протягом року
	Захарчук Н.В.
/вихователь-методист/
	картотека


	

	Виставки, огляди, конкурси



	1.
	Виставка малюнків

«Світ очима дітей»
	вересень
	в/методист,

вихователі
	Дитячі роботи
	

	2.
	Виставка малюнків 

 «Осінні барви»
	жовтень
	в/методист,

вихователі
	Дитячі роботи
	

	3.
	Виставка поробок 

з овочів та фруктів 

«Вітаміни на столі»
	листопад
	в/методист,

вихователі
	Дитячі роботи
	

	4. 
	Виставка малюнків  

«Зима чарівниця»

	грудень
	в/методист
	Дитячі роботи 
	

	5.
	Конкурс на кращий      куточок самостійної             художньої діяльності
	січень
	в/методист,

вихователі
	Наказ

довідка
	

	6.
	Виставка малюнків        нетрадиційними             техніками.
	лютий
	в/методист,

вихователі
	Дитячі роботи
	

	7.
	Виставка дитячих робіт 

«Для любої матусі».
	березень
	в/методист,

вихователі
	Дитячі роботи
	

	8.
	Виставка дитячих робіт до Дня космонавтики.
	квітень
	в/методист,

вихователі
	Дитячі роботи
	

	9.
	Виставка дитячих робіт до Великодня.
	квітень
	в/методист,

вихователі
	Дитячі роботи
	

	10.
	Виставка  дитячих 

малюнків «Салют, 

Перемога!».
	травень
	в/методист,

вихователі,
	Дитячі роботи
	

	11.
	Виставка  дитячих 

малюнків «Безпека 

малюка».
	травень
	в/методист,

вихователі
	Дитячі роботи
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